
安徽新华学院物资采购请购单

教学□ 学管办□行政□后勤□
	请购部门
	
	资产管理员
	

	预计采购总金额
	
	计划到货时间
	

	序号
	名称
	规格、型号
	数量
	单位
	预计

单价
	总额
	申报采购原因及用途
	预算

项目
	备注

	1
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	2
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	3
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	4
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	5
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	6
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	7
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	8
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	经办人
	
	联系方式
	内线：

手机：

	请购部门负责人意见：
1、是否列入年度预算内     是（ ）/否（ ）
   预算对应项目                         
2、是否列入月度采购计划   是（ ）/否（ ）

3、是否应急采购           是（ ）/否（ ）

预算员：               负责人：

                              年   月   日
	资产处意见：

1、是否可以闲置调剂     　　是（ ）/否（ ）

2、学院仓库是否库存 　　　　是（ ）/否（ ）

3、学院是否论证通过　　　　　是（ ）/否（ ）

4、其他　　　　　　　

                       负责人：

                            年   月   日 

	分管院领导意见：

负责人：

年   月   日

	分管财务院领导意见：

                                                          负责人:

                                                               年   月   日

	公司分管总经理意见：

负责人：

年   月   日


备注:请申购部门认真填写，若有其他要求请附详细清单和说明。

