出 差 审 批 单

	出差人
姓　名
	　
	部门
	　
	职务
	　

	出差事由
	 

	出差日期
	自　　年　　月　　日至　　年　　月　　日

	到达地点
	　

	备注
	 



部门负责人：　　              分管领导：                   单位负责人：




出 差 审 批 单

	出差人
姓　名
	　
	部门
	　
	职务
	　

	出差事由
	 

	出差日期
	自　　年　　月　　日至　　年　　月　　日

	到达地点
	　

	备注
	 



部门负责人：　　              分管领导：                   单位负责人：
